
  
  

  
  

  

  

  
  

   



  
  
  
  
  
  

 



 

  الديموجرافية و الȘܦݨيلية البيانات  - أ

 ............................................................................جو الخيريةجمعية .........................:ɠامــلا لفرعل/ ݏݨمعيةلالرس׿ܣ  سمالا  - ١

....................................................... .................. ......  

  ......................................................................................................................................................................................................... لملاحظات المتعلقة إن وجدت:ا

 ......................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
  ...............................................................................................................................: ܣالرس׿ للاسم مغايرا كونه حالة ࡩʏ) ية/الفرعلݏݨمع الشɺرة اسم( - ٢

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

  ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  

      ) فرع      (  ) مقر رئʋس    ( : نوع مقر اݍݨمعية - ٣

  .........................411... رقم Ȗܦݨيل المقر الرئʋس

  ....................................................................رقم Ȗܦݨيل الفرع/الفروع 

   ...........................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

  ........................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
  خ؈فيةجمعية  لݏݨمعية النوڤʏ التصɴيف - ٤

  ....................................................................................................................................................................................................... المتعلقة إن وجدت:الملاحظات 

  ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
  ) رجاڲɲ/ʏساǿي    ɲ (    ) ساǿي     (  ) رجاڲʏ     (نوع اݍݨمعية:  - ٥

  

ـــخ - ٦ ــــارʈـ   ........هـ1429      عتأسʋس اݍݨمعية/الفر  تـ

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  

  هـ26/2/1429ع   Ȗܦݨيل اݍݨمعية/الفر  تارʈخ - ٧

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

  ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  

  (    )  غ؈ف موجودة              موجودة )    (    :الفرع/شɺادة Ȗܦݨيل اݍݨمعية - ٨

  : الأسباب ۂʏࢭʏ حالة عدم وجود الشɺادة، 

1- ............................................................................................................................................................................................................................................ 

2- ............................................................................................................................................................................................................................................  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:



  

  (   ) لا            ɲعم )   ( :  الفرع/يوجد لوحة خارجية لݏݨمعيةɸل  - ٩

 : الأسباب ۂʏ ࢭʏ حالة عدم وجود اللوحة، 

1- ............................................................................................................................................................................................................................................ 

2- ............................................................................................................................................................................................................................................  

  

)   النموذج ) اللوحة توܷݳ ʏو مܦݨل ࢭɸ املا كماɠ اسم اݍݨمعية/الفرع  

)   ܦݨيل اݍݵاص باݍݨمعية/الفرعȘاللوحة توܷݳ رقم ال (  

)    أن اݍݨمعية/الفرع خاضعة لإشراف ʄوزارة العمل والتنمية الاجتماعية) اللوحة تنص عڴ  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  

  ........الرياض.......................:منطقة اݍݨمعية/الفرع - ١٠

  ...............................................................ضرماء ........................ :اݝݰافظة - ١١

  ................................................................مركز جو...........المدينة: - ١٢

 ............................................................................................................................................................................................................... الموقع بالإحداثيات: - ١٣

  .....................................مركز جو................... نطاق اݍݵدمة:  - ١٤

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  
  /لايوجد  أ)- 1(  لف الاكسل المرفق صفحةبمȖعبأ  تحت إدارة المقر الرئʋس/الفرع:عدد المɢاتب  - ١٥

  

  اسم مدير المكتب  بيانات التواصل  الإحداثيات  الموقع اݍݨغراࡩʏ  اسم المكتب

          

          

    



 التواصل بيانات  - ب

   الوطۚܣ لݏݨمعية/للفرع: عـــنــوانال - ١

  .........................مركز جو /ي ــــــاݍݰ ..........الشارع العام...................... الشارع اسم ..........2643........... المبۚܢ رقم

 ..................8269 الاضاࡩʏ الرقم .........................19832.................... ال؄فيدي الرمز  .....مركز جو –ضرماء ............... المدينة

  ....................................................................................................................................................................................................... المتعلقة إن وجدت:الملاحظات 

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  
ــــم    0115610000لهاتف   ارقم  ..............0551888227..........اݍݨمعية جوال رقم ــــاكـــــس رقــــ  ...........0115610004............الـــفــ

ــــم  ..................11923....................................ال؄فيدي الرمز...................................................303....البـرʈد صنــــدوق  رقــ

ــد ــــ ـــ   www.berjaww.com.............ي الالك؅فوɲ لموقعا ..........berjaww@hotmail.com........الإلك؅فونـــي ال؄فيــ

)(ي الموقعɲشاء الإليك؅فوɲس تحت الإʋعبئة النموذج ولȖ عمل وقابل للدخول أثناءʇ  

)ي مفعلɲال؄فيد الإليك؅فو (  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 ..........................................................................................................................................محمد الحماليبن محمد بن سعد ......اݍݨمعية مدير سما - ٢

  .:اݍݨمعية مدير عنوان

  ...................مركز جو........../الڍʏ............ضرماء.............. / لمدينة..................  االرياض............./ ةالمنطق

  الشارع العام     الشارع
 .........8269................................. الاضاࡩʏ الرقم.............................................................................2643............. المبۚܢ رقم

 ......0115610000............................. الثابت للمدير الɺاتف مرق

 .............0551888227 المدير  جوال رقم

  ..................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

   



  
  

 
   



 الإداري  الɺيɢل  - أ

  .)27 ( المؤسس؈ن الأعضاء عدد - ١
ً
   .عضوا

  مجلس الإدارة أعضاء عدد - ٢
ً
 )  9  ( لݏݨمعية الأساسية للائحة طبقا

ً
 .عضوا

  . .)  5(    الإدارة مجلس اجتماعات لعقد النظامي للنصاب اݝݰقق الأدɲى اݍݰد - ٣

    سنة .) 3(   الإدارة مجلس دورة - ٤

  
  ..................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  
  أ ):-Ȗ )2عبأ ࡩʏ ملف الاكسل المرفق المؤسسة من قبل اݍݨمعية العمومية الدائمة الݏݨان  - ٥

 

 
ـــــم  أســ

ــة  الـلـجـنـ

عدد 

 أعضا٬ڈا
 اختصاصɺا

عدد 

 اجتماعاٮڈا
 كيفية Ȗشغيلɺا

1      

2      

3      

4      

5      

  
  ..................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  

  
 :) ب-2 المرفقعبأ بملف الاكسل (Ȗ اݍݨمعية العمومية بأعضاء بيان - ٦

 .............................................................: المɺنة..............................................................................................  : الɺوʈة رقم    ..................................................................................................................................................: الاسم

 ...........................................................................................................................  :تارʈخ الالتحاق

  ..................................................................................................................................... ..........................................ل: اݍݨوا رقم......   ............................................................................................................................. :الɺاتف رقم

 لا يوجد ܥݨل اش؅فاɠات)    (    ) غ؈ف منتظم   (    ) منتظم   الانتظام ࡩʏ دفع الاش؅فاɠات: (

  
 :) ج-Ȗ) 2عبأ بملف الاكسل المرفق: اݍݨمعية إدارة مجلس بأعضاء بيان - ٧

 .............................................................: المɺنة..............................................................................................  : الɺوʈة رقم    ..................................................................................................................................................: الاسم

     ............................................... ......... ............................ ......................................................................................................: المؤɸل  ...................................................................................................................: باݝݨلس الوظيفة

 ................................................................................. ............................................. .................................... .:الالتحاق تارʈخ   .................................................................................................................................: اݍݵدمة مدة

     ....................................................................................................... .......................................................ي: الالك؅فوɲ ال؄فيد....................................................................................................................  : وجدت إن المɢافأة

     ............................................................................................... ............................................................................ل: اݍݨوا رقم.........   .............................................................................................................................: الɺاتف رقم

      ............................................................................................. ......................................................................................................................................... .............................................................................................................................: العنوان

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................مقر الرئʋس: 

  () Ȗعي؈ن من قبل الوزارة،     ) انتخاب اݍݨمعية العمومية  ( طرʈقة Ȗعي؈ن العضو:  



  ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................:  السȎب

  ) مركز جو(  مɢان إقامة العضو:

...................................................................................................... لا يمكن التحق و السȎب )    (    مستقل) غ؈ف    (    ستقل ) م   (  :العضو 

................................... ......................................................................................................................................... ......................................................................................................................................... ..................................................................... 

  
  ..................................................................................................................................................................................................... :الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  
  يالمدير التنفيذ - ٨

 ʏرقمالاسم / عبدالله بن حمود اݍݰماڲ ʈوɺ1012448096ة   ( ال  ،   (.سيɴة (  سعودي  )اݍݨ  ) 0555119117اتصال ( 

ɸالمؤ( وسʈالورɢب )  ل  ( موظف بالاتصالات السعودية )العم نوع................................................................. ل.................................................................. 

 ي  ( لا يتقاعۜܢ اجر ) متطوعالشɺر  الراتب )     2ت  (  ساعا )جزǿي/كڴʏ(  دوام

 ة  ( خمسة سنوات )باݍݨمعي خدمته مدة ب  ( لايوجد )  ،الرات تتحمل الۘܣ اݍݨɺة

  .....................................................................................................................................................................................اݍݰاسب  رقم....... ......................................................................................................................الȘܦݨيل رقم

  ) لا   ɲ (   )    :عم                  ( بالتأميناتمܦݨل 

  

  فرغغ؈ف مت)  (             غمتفر (   ) 

افقة الوزارة عڴȖ ʄعي؈ن المدير؟   ɸل تم أخذ مو

   )  عمɲ  (      (     )  ..... بȎلا، والس  

  

  .....  المتعلقة إن وجدت:الملاحظات 

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  
  

 ʏعبأ بملف الاكسل المرفق           عدد العامل؈ن: اجماڲȖ )2 -(و  

  )  2عدد الموظف؈ن بدوام جزǿي  (    )   3عدد الموظف؈ن بدوام ɠامل  (   

  

  ....................................................................................................................................................................(       ) غ؈ف ɠاࡩȊ     ʏسȎب:   )  ɠاࡩ     ʏ(       عدد العامل؈ن باݍݨمعية:

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 ʏ1اݝݰاسب؈ن (   عدد اجماڲ   (          عبأ بملف الاكسل المرفقȖ)2-(د    

 

  

    



  
  
  
  
  

   



 الإدارʈة والتنظيمات الإدارʈة الɺيئة  - أ

 :العمومية اݍݨمعية - ١

ʏالعمومية اݍݨمعية أعضاء عدد إجماڲ ʏم  7٢٠١عام   بداية ࡩ ::ʏامرأة  (          )  .رجل )      69(         العدد الإجماڲ.  

ʏالعمومية  اݍݨمعية أعضاء عدد إجماڲ ʏم  7٢٠١عام ٰڈاية ࡩ :ʏامرأة  (          )  .رجل )      69(         العدد الإجماڲ.  

 ʏالتغ؈فاجماڲ ʏادة/نقص (      :من بداية السنة الأعضاء عدد ࡩʈعضو   - ز ( 

  )                         الملاحظات المتعلقة إن وجدت : ( 

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  
  :المرفق) (Ȗعبأ بملف الاكسلالسنوي اجتماع اݍݨمعية العمومية  - ٢

  

الكشف التفصيڴʏ   عدد اݍݰضور   تارʈخه

باݍݰضور والمنوȋ؈ن 

  ومن ناب عٔڈم

  محضر الاجتماع  عقد الاجتماع من

  الدعوة  نيابة  أصالة

ʄالأوڲ  

  الدعوة

  الثانية

لم 

  يكتمل

  مرفق  الدعوة الاوڲʄ  مرفق  بالاصالة 43  م30/05/2017

  
   ܧݵصية؟ مصݏݰة لوجود تاالقرار  Ȋعض عڴʄ التصوʈت من اݍݨمعية العمومية أعضاء Ȋعض منع تم ɸل - ٣

  ) لا  ɲ (             )    عم     (       

  أ)- Ȗ)3عبأ بملف الاكسل المرفق 

  ملاحظات  السȎب  اسم العضو

      

  

)      تم رفع الكشوف واݝݰاضر اݍݵاصة باجتماع اݍݨمعية العمومية (  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  
ـــمية:  (    ) ɲعاد غ؈ف عمومية جمعية اتاجتماع تعقدɸل  - ٤  لا )  (               عـ

  
  :)ب -3(  الاكسل المرفقȖعبأ بملف 

  عدد اݍݰاضرʈن  تارʈخه  رقم الاجتماع

الوزارة،  الطالبة اݍݨɺة

 ٪ 25الإدارة، مجلس

  العمومية اݍݨمعية من

  اݝݰضر  سȎب الاجتماع

  ملاحظات

    مرفق          

  ) تم رفع اݝݰاضر اݍݵاصة بجميع اجتماعات اݍݨمعية العمومية غ؈ف العادية       (

  ....................................................................................................................................................................................................... وجدت:الملاحظات المتعلقة إن 

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:



 

  
  الݏݨان الدائمة: - ٥

)       ʏاݍݨمعية) يوجد عضو مجلس إدارة ࡩ ʏل ݍݨنة دائمة ࡩɠ  

)      شغيل وفعالية القراراتȘقة الʈا من حيث انتظام الاجتماعات وطرɸحقت الݏݨان الغرض من تنفيذ (  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  :) ج)-Ȗ) )3عبأ بملف الاكسل المرفق اجتماعات الݏݨان الدائمة

  مرفق اݝݰضر  أɸم القرارات  تارʈخه  رقم الاجتماع  الݏݨنة

          

)      ݨان الدائمةݏ) تم رفع محاضر اجتماعات ال  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  :التنفيذي واݍݨɺاز الإدارة مجلس - ٦

  ..ɸـ11/08/1437ي اݍݰــالـ الإدارة مجلــس أعضاء انتخاب تارʈخ

  .ɸـ10/08/1441ڲʏ اݍݰا الإدارة مجلس دورة نْڈاءا تارʈخ

   الاداري  اݝݨلس أعضاء   عدد
ً
  )   9(       :حاليا

ً
 عضوا

  )   - (       نقصوا أو عض )     -(        الأساسية اللائحة عن بزʈادة
ً
  عضوا

  .......................................................................................................................... .................................................................................................................. ȊسȎب

  ) بالتعي؈ن من قبل الوزارة    -         (  العمومية، ومٔڈم  ) بالانتخاب من قبل اݍݨمعية     9       مٔڈم (

)     افقت عليه الوزارة   ) جميع أعضاء مجلس الإدارة لʋسوا موظف؈ن داخل اݍݨمعية باستȞناء من و

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 ʏسبة أعضاء مجلس الإدارة المستقل؈ن ۂɲ100 ݨلساݝ ء% من سائر أعضا.   

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

    

  

  

  

  

  



  :) د-Ȗ) 3عبأ بملف الاكسل المرفق: 7٢٠١خلال عام  اجتماعات مجلس الإدارة

مرفق   سȎب عدم التنفيذ  تم تنفيذɸا (ɲعم/لا)  أɸم القرارات  تارʈخه  رقم الاجتماع

  اݝݰضر

            

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  
   ܧݵصية؟ مصݏݰة لوجود ࡩȊ ʏعض الاجتماعات  اݍݰضور/النقاش/التصوʈت  من الإدارة مجلس أعضاء Ȋعض منع تم ɸل

  ) لا    ɲ (    )    عم       (

  :) ɸـ-Ȗ) 3عبأ بملف الاكسل المرفق

  نوع المنع  تارʈخه  رقم الاجتماع

  حضور/نقاش/تصوʈت

موضوع القرار/الاجتماع الذي 

  حصل فيه المنع

اسم 

  العضو

  السȎب

            

 

)         ) ل منتظمɢشȊ 4) تم عقد مجلس الإدارة  ʄالأقل متوزعة عڴ ʄاع)اجتماعات عڴȋالأر  

)         تم رفع اݝݰاضر اݍݵاصة بجميع اجتماعات مجلس الإدارة (  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  
 +)              ɲ           100%سبة حضور اجتماعات مجلس الإدارة المنعقدة (

  ....................................................................................................................................................................................................... وجدت:الملاحظات المتعلقة إن 

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  
 :الإدارʈة التنظيمات  - ٧

       ( ɸل تم تفوʈض أي مɺمة متعلقة باختصاصات مجلس الإدارة كما نصت علٕڈا اللائحة التنفيذية  لأܧݵاص خارج اݍݨمعية أو شرɠات أخرى 

 ) لا     ɲ (   عم     (

  و )-Ȗ3عبأ بملف الاكسل المرفق (  ؟السȎب  المɺمة، واݍݨɺة المفوضة و توضيح يجب ɲعم، الاجابة ɠانت إذا

  سȎب التفوʈض  اݍݨɺة المفوضة  المɺام المفوضة فيه  الاختصاص

        

  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:



 

  
  لا)        (        ɲعم )       (  :اݍݨمعية ࡩʏ والموظف؈ن القيادين التنفيذي المدير راتب لتحديد محددة آلية توجد ɸل

  

 مع مرجعية، ومقارنة مستقل؈ن أܧݵاص مراجعة تتضمن الموظف؈ن القيادينو  التنفيذي المدير راتب تحديد آلية ɺلإذا ɠانت الإجابة ɲعم، ف

  لا)        (        ɲعم )       (    التوثيق

  ؟الۘܣ حدد ٭ڈا راتب المدير التنفيذي إذا ɠانت الإجابة لا، فما ۂʏ الآلية

 ........................................................................................................................................................................................................................................... الآلية 

  المدير التنفيذي متطوع لايتقاضى اجر ولامكافأت..... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  
  ) لا      ɲ (  )   عم       (     ؟أو المتنقلة أصول اݍݨمعية سواء النقدية أو الثابتةصرف أو اسْڈلاك وقع تحول ࡩɸ  ʏل

  ز)-Ȗ3عبأ بملف الاكسل المرفق ( Ȗعبئة اݍݨدول التاڲʏ لɢل حالة: يجب ɲعم، الاجابة ɠانت ذاإ

  
المبلغ اݝݰول أو   تارʈخ التحول   نوع التحول 

  قيمته

  الاجراء المتخذ  سȎب التحول 

  ) اختلاس    (

  ) صرف أموال أو استخدامɺا  ࡩʏ مجال غ؈ف مصرح    (

المت؄فع ) صرف أموال أو استخدامɺا ࡩʏ غ؈ف ما خصصɺا له      (

  دون علمه

        

 
  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 ) تحوʈل       (    ) نقدا       (  ) شيɢات        (     : بواسطة اݍݨمعية أموال من الصرف يتم

ʏالصرف حالة ࡩ  
ً
ݳ نقدا  ح )- Ȗ3عبأ بملف الاكسل المرفق (  :الصرف وأوجه المنصرف المبلغ إجماڲʏ يوܷ

  المصروف المبلغ
ً
 .............................. ...  ......................................................الصرف أوجه.....................................................................................   .........نقدا

 

  
 ) لا        (      ɲعم)        (؟    تالاجتماعا بمحاضر ةاݍݨمعي تحتفظ ɸل

  

 ) لا        (      ɲعم)        (  :اسنوʈ الاجتماڤʏ البحث يــتـــم

ݳ  ................................................................................................................................................................................................................................. السȎب وܷ

  ث:البح ملفات

)  غ؈ف مستكملة  ) مستكملة () 

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:



 

  

  

 

  الإدارʈة والمسȘندات لܦݨلاتواللوائح وا السياسات  - ب

  الۘܣ Ȗستخدمɺا اݍݨمعية: اللوائح عانو أ - ١

 والمتمثلة بالنظام الاسا؟ۜܣ والنموذج الشامل للمرحلة الاوڲʄ لوائح وزارة العمل والتنمية الاجتماعية -1

2-   

3-   

.  
  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  ) لا        (      ɲعم)        (:   باݍݨمعية يوجد نظام خاص للتوظيف

 ٰڈاية مɢافأة, الإجازات, ال؅فقيات, المɢافآت, والرواتب الأجور  سلم عڴȖ ʄشتمل, الإدارة مجلس من معتمدة اݍݨمعية لموظفي يوجد لائحة

  ) لا        (      ɲعم)        (  :وغ؈فɸا........ اݍݵدمة

  ) لا        (      ɲعم)        (   :جازات الموظف؈نيوجد نظام لإ 

افق, المساعدات لصرف مطبوعة معاي؈ف  أو  يوجد لائحة   ) ɲعم   () لاالإدارة  ( مجلس أو  العمومية اݍݨمعية من علٕڈا مو

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 
 الܦݨلات - ٢

  الإدارʈة الܦݨلات - أ

  
  ي)-3ط),(-Ȗ3عبأ بملف الاكسل المرفق ( :التالية الܦݨلات اݍݨمعية Ȗستخدم  

ɸل Ȗستخدمه اݍݨمعية   الܦݨل  

  (ɲعم/لا)

ɸل ʇعبأ بطرʈقة منتظمة 

  (ɲعم/لا)

  ملاحظات

  الܦݨلات الإدارʈة

        العضوʈة ܥݨل

        الاش؅فاɠات ܥݨل

        الݏݨان ܥݨل

        الإدارة مجلس اجتماعات ܥݨل

 اݍݨمعية اجتماعات ܥݨل

  العمومية

      

        ܥݨلات أخرى 

  الܦݨلات الفنية

        ܥݨل الɴشاطات

        ܥݨل المنتفع؈ن

        ܥݨلات أخرى 

  الܦݨلات والدفاتر المالية

        دف؅ف يومية عامة

        ܥݨل الأصول الثابتة

        ܥݨل الت؄فعات العيɴية

        النقديـة الت؄فعات ܥݨل

        ܥݨل المستودعات

        العام الأستاذ دف؅ف

        الصندوق  دفــ؅ف

        البنك حركــة دفـ؅ف

        العɺدة سـجــل

 
  .ɠافية غ؈ف  (        )        ɠافية )  :    (    اݍݨمعية لدى والمسȘندات الܦݨلات   

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :السندات والإيصالات والأذوناتب ـ 

     )       (ضقب سند        )        (صرف سند        )        (يومية قيد سند                         )        (ونقدي عيۚܣ ت؄فعات استلام إيصال  

      )      (ات استلام إيصالɠاش؅فا           )        (صرف إذن       )       (إضافة إذن        )       (  سندات/إيصالات/أذونات أخرى  أي 

 ............................................................................................................................:............................تذكر

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:



  
 :السياساتج ـ 

 ࡩʏ حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقɺا   ) لا         (      ɲعم)        (      :المصاݍݳ لتضارب مكتوȋة سياسة لدٱڈا اݍݨمعية ɸل

  

  ࡩʏ حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقɺا   ) لا         (      ɲعم)        (ن:        المبلغ؈ ݍݰماية مكتوȋة سياسة لدٱڈا اݍݨمعية ɸل

  

   ) لا         (      ɲعم)        (       :: بالܦݨلات للاحتفاظ الزمنية المدة لبيان مكتوȋة سياسة لدٱڈا اݍݨمعية ɸل

  ࡩʏ حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقɺا

  

   ) لا         (      ɲعم)        (:  للداعم؈ن الܨݵصية المعلومات سرʈة لضمان مكتوȋة سياسة لدٱڈا اݍݨمعية ɸل

  ࡩʏ حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقɺا

  

   ) لا         (      ɲعم)    (:                 اعتماد النموذج الوطۚܣ من قبل مجلس الإدارة قبل Ȗسليمه ࡩʏ الرȌع الأخ؈فتم  ɸل

تم طباعة النموذج لɢل عضو ɲܦݵة تم Ȗسليمه اياɸا لمطالعْڈا قبل الاجتماع ثم عقد الاجتماع وتم التوقيع عڴʄ اعتماد النموذج  طرʈقة العرض 

  ..الوطۚܣ 

  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :الإفصاحد ـ 

  ك)-Ȗ3عبأ بملف الاكسل المرفق ( :ɸم اݍݨمعية أرصدة من بالܦݰب المفوض؈ن

.....................................................................................................  بمجلس المɺنة.....................................................................................................الاسم

 .....................................................................................................رةالإدا

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

  ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

ݳ   :التالية الوثائق عن الافصاح تم كيف وܷ

فܶݳ مباشرة   موقع اݍݨمعية  
ُ
ت

  عند الطلب

  لا توجد  لا يفܶݳ عٔڈا

          باݍݨمعية اݍݵاصة واݍݰوكمة التنظيم وثائق

          الوطۚܣ البيانات نموذج

          المصاݍݳ تضارب سياسة

ائم           المالية القو

 بالوثائق والاحتفاظ اݍݵصوصية سياسة

  و୒تلافɺا

        

          الإدارة مجالـس أعضــاء أسماء

          المدير راتب

          ࡩʏ اݍݨمعيةأسماء الموظف؈ن القيادي؈ن 

         عن المسؤول الܨݵص وɸاتف وعنوان اسم



  اݍݨمعية ووثائق Ȋܦݨلات الاحتفاظ

          بالبحث القائم

  

  نعم الملاحظات المتعلقة إن وجدت : المدير متطوع لا يأخذ راتب

 ....التنفيذي للجمعيةتم الرفع للوزارة بأن الامين العام هو القائم بأعمال المدير  الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  

عضو مجلس إدارة أو مدير أو موظف  مع تجارʈة او عائلية علاقة هالقيادي؈ن ل الموظف؈ن او المدراء أعضاء مجلس الإدارة أو من حدأ يوجد ɸل

  ل)-Ȗ3عبأ ࡩʏ ملف الاكسل المرفق (     ؟اݍݨمعية ࡩʏ اخر قيادي

  ) لا   ɲ (          )    عم        (  

  نوع العلاقة  منصبه  اسم الموظف ذي الصلة  منصبه  الموظفاسم 

          

  
  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
اݍݨمعية خلال  تمنح مانحة مؤسسة مدير  أو عضو مجلس أو  مؤسسو يرڊʄ الإفصاح عن أي صفقات تجارʈة تمت ب؈ن عضو ࡩʏ مجلس الإدارة 

  م)-Ȗ3عبأ ࡩʏ ملف الاكسل المرفق ( السنوات الأرȌعة الماضية

  

اسم عضو 

  اݝݨلس

 ʏي ࡩɲالطرف الثا

  الصفقة

علاقة الطرف الثاɲي 

 باݍݨمعية

 تارʈخ بداية

  الصفقة
  قيمة الصفقة  تارʈخ انْڈاء الصفقة

            

  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  

 الۘܣ المبالغ) .وجدت إن اݍݨمعية، مع (اݍݸ منتجات خدمات، تقديم )تجارʈة Ȗعاملات لقاء اݍݨمعية من مالية Ȗعوʈضات تلقت الۘܣ ݍݨɺاتا ام

  ن)-Ȗ3عبأ ࡩʏ ملف الاكسل المرفق (: التعوʈض قيمة وذكر اݍݵدمة وصف مع 10000 فوق 

  

  قيمة التعوʈض  وصف اݍݵدمة  اݍݨɺة

      

      

      

  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  

  

  

  



  

  

  

قدمɺا لݏݨمعية (باستȞناء Ȗعوʈضاته الۘܣ  يرڊʄ الإفصاح عن جميع المبالغ المالية الۘܣ تلقاɸا أي عضو ࡩʏ مجلس الإدارة نظ؈ف خدمات أو منتجات

  ص)-3ملف الاكسل المرفق (ࡩȖ ʏعبأ  يتلقاɸا باعتبار عمله عضوا ࡩʏ مجلس الإدارة إن وجدت) وذلك خلال السنوات الأرȌعة الماضية:

  

  التارʈخ  سȎبه  قيمة المبلغ الذي تلقاه  اسم العضو

        

  

  ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

  
  
  
  
  
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

  أ)- Ȗ4عبأ ࡩʏ ملف الاكسل المرفق ( :م 7٢٠١خلال عام  الت؄فعات والايرادات -١
  

  ملاحظات   المبلغ  البيان 
      التبرعات النقدية 

     افراد 
     مؤسسات مانحة 
     شركات وجهات 

      أخرى 

     التبرعات العينية 
     افراد 

     مؤسسات مانحة 
     شركات وجهات 

     أخرى 

     إعانات ومنح حكومية 
     منح حكومية نقدية 
     منح حكومية عينية 

     الزكاة 
     زكاة نقدية 
     زكاة عينية 

     تبرعات وايرادات الأوقاف 
     تبرعات لبناء أوشراء أوقاف 

     ايرادات وريع أوقاف 
     أخرى ( يتم تفصيلها )

     ايرادات 
     اشتراكات الأعضاء 

     مبيعات السلع والخدمات 
     ايرادات عقارية 
     ارباح استثمار 

     ارباح بيع أصول ثابتة 
     رسوم البرامج 

     إيرادات أخرى  ( يتم تفصيلها )

     إيرادات أو تبرعات أخرى ( يتم تفصيلها 
      
      
      

     إجمالي التبرعات والإيرادات والمنح 
  
  

   



  

  ب)- Ȗ4عبأ ࡩʏ ملف الاكسل المرفق ( :م 7٢٠١المصروفات خلال عام  -٢
  

 البيان 
إجمالي 

  المصروف 

  توزيع المصروفات 

  مصاريف الإدارة 
مصاريف 

مجلس الإدارة ( 
  الحوكمة ) 

مصاريف جمع 
  الأموال 

مصاريف 
التشغيل المحملة 

على البرامج 
  والانشطة 

مصاريف 
البرامج 

  والأنشطة 

              المصاريف التشغيلية 
             الرواتب والبدلات 

             المكافات والحوافز
             تكاليف السفر 

             الإيجارات 
             الصيانة والاصلاحات 

             الكهرباء والمياة 
             الهاتف والبريد 

             تكاليف الاستشارات 
             الملتقيات والمؤتمرات 

             الدعاية والاعلان 
             ضيافة 

             مصاريف أخرى ( يتم تفصيلها ) 
-1             
-2             
-3             

             مصاريف الأنشطة 
مصاريف البرامج والأنشطة 

             العامة 
             مصاريف الزكاة 

مصاريف التبرعات والهبات 
             المقيدة 

مصاريف التبرعات والهبات 
             غير المقيدة 

             مصاريف الأوقاف 
مصاريف برامج وانشطة أخرى 

             ( يتم تفصيلها 
-1             
-2             
-3             

              

             إجمالي المصروفات 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   



  : الۘܣ Ȗعمل عڴʄ تحقيقɺا اݍݨمعية(رسالة)  لمɺمة موجز وصفنرجو  وضع 

  العمل عڴʄ مساعدة اݝݰتاج؈ن من ابناء المنطقة وفق لوائح اݍݨمعيات 

  

 

   لا                        ɲ  عم        :اݍݨمعية اɸداف مع والاɲشطة ال؄فامج مطابقة تمت ɸل

 :.................................................................................سȎباذا ɠان اݍݨواب لا اذكر ال

  

Ȗعبأ بملف الاكسل  المصارʈف حسب تنازڲʏ ترتʋب مرتبة عام خلال اݍݨمعية نفذٮڈا الۘܣ والɴشاطات واݍݵدمات لل؄فامج وصف اكتب

  أ)- 5المرفق (

 والɴشاطات واݍݵدمات لل؄فامج وصف اݍݵدمة أو الɴشاط أو ال؄فنامج وعن

  

  
  ج)- 5ب),(- Ȗ)5عبأ بملف الاكسل المرفق بيان بال؄فامج والأɲشطة واݍݵدمات الۘܣ تقدمɺا اݍݨمعية 

  

  

نوع ال؄فنامج أو الɴشاط أو 

 اݍݵدمة

  عدد المستفيدين

إجماڲʏ عدد 

  المستفيدين
  المصروفات  الإيرادات

رمز 

  الɴشاط
  غ؈ف سعودي؈ن عدد المستفيدين  عدد المستفيدين السعوديون 

  معفى
برسوم 

  مخفضة
  معفي  برسوم

برسوم 

  مخفضة
  برسوم

  

  ج)- Ȗ)5عبأ بملف الاكسل المرفق  بيان بنوع المساعدات الۘܣ تقدمɺا اݍݨمعيات للمستفيدين وݯݨمɺا
  

 نوع المساعدات
إجماڲʏ عدد   عدد المستفيدين

  المستفيدين
  اجماڲʏ مبلغ المساعدات

  غ؈ف سعوديون   سعوديون 

          مساعدات أيتام

         مساعدات أرامل

         مساعدات مطلقات

         مساعدات ظروف خاصة

         مساعدات عيɴية

         أخرى 

         اݝݨموع

  


